Die Caritas Sudniedersachsen
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inklusiver beschaftigt als Wohlfahrtsverband

. N\ Caritasverband CAMPUS rund 520 Mitarbeitende, die von

ezlgeey Sudniedersachsen e.V. JupERSTART etwa 230 freiwillig Engagierten

unterstitzt werden. Sie wurde von

Fiir unser Sekretariat im Inklusiven Campus Duderstadt der SIMESEREEIBENSng Ele

suchen wir zum néchstméglichen Zeitpunkt eine TOP Arbeitgeber Sudniedersach-
sen ausgezeichnet.

( ) Wir erwarten eine positive Grund-

in Teilzeit fiir 15 Wochenstunden, zunachst befristet, eine PRI 2L G ZUEEn Vel T

Weiterbeschéftigung wird angestrebt. der Caritas. ~Schwerbehinderte

und gleichgestellte Bewerbende
werden bei gleicher Eignung
bevorzugt bericksichtigt. Mit lhrer
Bewerbung erkennen Sie unsere

IHRE AUFGABEN

Zu lhren regelmafigen Tatigkeiten gehoren:

« Bilromanagement mit Bearbeitung von Post, E-Mails, Datenschutzerklarung an:
Telefondienst, www.caritas-suedniedersachsen.de/

» Korrespondenz, intern wie extern, datenschutz

« Koordination und Strukturierung von Terminen und Prozessen,

» Flhrung und Verwaltung von Wiedervorlagen; fristgerechte lhre Bewerbung senden Sie bitte
Vorbereitung von Besprechungs- und Sitzungsunterlagen. schnellstmoglich in einer PDF-

Datei an den

WORAUF ES ANKOMMT

Wir wiinschen uns eine:n Mitarbeiter:in mit Caritasverband
» abgeschlossener kaufmannischer Ausbildung oder vergleichbarer Siidniedersachsen e.V.
Qualifikation im Verwaltungsbereich,
» fundierten Kenntnissen in MS Office (Word, Excel, PowerPoint),

Personalabteilung

Kenntnisse in Canva und Social Media sind wiinschenswert, bewerpung@carltas-
« ausgepragter Selbststandigkeit, hervorragendem Organisations- suedniedersachsen.de

geschick und hohem Engagement,
« hervorragenden Kommunikationsfahigkeiten und Teamorientierung, Fragen zu diesem Stellenangebot
« schneller Auffassungsgabe und Anpassungsfahigkeit an wech- beantworten:

selnde Aufgabenstellungen,

. . . . Moritz Heller,
» Aufgeschlossenheit fir das inklusive Konzept im Campus.

Telefon: 0 55 27 / 98 13-960
und

UNSER ANGEBOT
Isabel Lubojanski,
Der Caritasverband Sudniedersachsen e.V. bietet Ihnen: Telefon: 0 55 27 / 98 13-950

« eine Aufgabe mit hoher Eigenverantwortlichkeit und
Gestaltungsspielraumen in einem inspirierenden Team,

« regelmafige Fort- und Weiterbildungsangebote,

« eine attraktive Vergttung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien (AVR)
des Deutschen Caritasverbandes mit betrieblicher Altersvorsorge,

#TeamCaritas

Jahressonderzahlung, 6 Wochen Urlaub und drei zusatzlichen f in
freien Tagen sowie Dienstbefreiung zu besonderen Anlassen,
« freiwillige Leistungen wie Einkaufsvorteile, caritas-

« einen Arbeitsplatz mit Sinn beim gro3ten sozialen Arbeitgeber
Deutschlands.

KOMM IN UNSER TEAM, JETZT BEWERBEN'
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TOP Arbeitgeberp 4
Sidniedersachsen

suedniedersachsen.de

alle Stellenangebote


https://www.linkedin.com/company/caritassuednds/
https://www.instagram.com/engagiert_in_suedniedersachsen/
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